
BENUTZUNGSANTRAG 
(Bitte deutlich lesbar ausfüllen) 

1. Nachname, Vorname 

Ggf. zusätzlich Name des Recherchedienstes 

2. Adresse (Straße, Wohnort) 

3. Beruf 

4. Staatsangehörigkeit 

5. E-Mail 

6. Benutzungsthema (mit Angabe des Zeitraums) 

7. Benutzungszweck 

Wissenschaftlich ☐ Habilitation ☐ Dissertation ☐ Edition ☐ Aufsatz 

Andere wissenschaftliche Veröffentlichung: 

 ☐ Magister/ 

Master/ 
Bachelor 

☐ Staatsexamen ☐ Diplom ☐ Seminar-

arbeit 

Publizistisch ☐ Presse ☐ Fernsehen ☐ Film ☐ Bildband 

Sonstiges: 

Privat 
(keine 
Veröffentlichung) 

☐ Beweismittel ☐ Genealogie ☐ Heimatkunde ☐ Facharbeit 

Amtlich ☐ Parlament ☐ Gericht ☐ Behörde ☐ Sonstige 

Stelle 

Historische 
Bildungsarbeit 

☐ Ausstellung ☐ Publikation ☐ Sonstiges  

8. Auftraggeber (Name und Adresse), wenn Benutzung nicht ausschließlich in eigener Sache 
erfolgt. 
(Auftraggeber von Recherchediensten müssen zusätzlich einen Antrag stellen) 

 
 
 
9. Name des die Arbeit betreuenden Dozenten (bei Prüfungsarbeiten) 
 
 
 

10. Name und Adresse von Hilfskräften 
 
 



11. Ich beantrage eine Benutzungsgenehmigung und versichere, dass ich bestehende Urheber- 
und Personenschutzrechte beachten werde. Es ist mir bekannt, dass ich Verstöße gegen Urheber- 
und Personenschutzrechte selbst zu verantworten habe. 

12. Ich verpflichte mich, von jeder Publikation, die Bestände des Gemeindearchivs Neuendettelsau 
verwertet, dem Gemeindearchiv unentgeltlich und unaufgefordert ein Belegexemplar zu übergeben. 

13. Ich verpflichte mich, bei Auswertungen die Herkunft der Informationen zu vermerken 
(Archivname, Bestandssignatur, Bestellnummer/Signatur, Seite/Blatt etc.). 

14. Mir ist bekannt, dass bei einer Änderung des angegebenen Benutzungsvorhabens bzw. des 
angegebenen Benutzungszwecks ein neuer Benutzungsantrag gestellt werden muss. 

15. Von der Archivsatzung und der Gebührensatzung für das Gemeindearchiv Neuendettelsau 
habe ich Kenntnis genommen und werde sie beachten. 

16. Ich habe zur Kenntnis genommen, dass die personenbezogenen Angaben dieses 
Benutzungsantrages und die Informationen über meine Benutzung und die von mir bestellten 
Unterlagen dauerhaft in der Datenbank des Archivs gespeichert werden. 

 
 
______________________ 
Datum 

 
 
_____________________________________ 
Unterschrift des Archivbenutzers 

Bei minderjährigen Archivbenutzern:  
 
_____________________________________ 
Unterschrift des gesetzlichen Vertreters 

 

 
Nur für Lehrerinnen und Lehrer im Rahmen archivpädagogischer Projekte  

 
Ich verpflichte mich, im Rahmen meiner Aufsichtspflicht die Einhaltung der Archivsatzung der 

Gemeinde Neuendettelsau (s. oben) durch die Schülerinnen und Schüler zu gewährleisten.  

 

 

______________    ___________________ 
Datum       Unterschrift 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Amtliche Vermerke 
(Nicht vom Benutzer auszufüllen) 

1. Anmeldung 

a. Benutzer ist amtsbekannt/die Personalien des Benutzers wurden überprüft. 

b. Benutzer wurde an __________________________ als zuständigen 

Sachbearbeiter verwiesen. 

 

 

__________________    ______________________________ 

Datum      Unterschrift 

 

2. Sachbearbeitung 

 

a. ☐ Die Benutzung wird genehmigt. 

☐ Die Benutzung wird abgelehnt auf Grund von § 9 Abs. 3, 4 Archivsatzung. 

 

b. Die Benutzung unterliegt gemäß § 9 Abs. 3, 4 Archivsatzung folgenden 

Beschränkungen: 

________________________________________

________________________________________

________________________________________ 
 

c. Die Benutzung wird mit folgenden Auflagen (§ 9 Abs. 2 Archivsatzung) versehen: 

________________________________________

________________________________________

________________________________________ 
 

d. Vorzulegen sind: 

________________________________________

________________________________________

________________________________________ 
 

e. Gebührenfeststellung 

☐ Die beabsichtigte Archivbenutzung ist gebührenpflichtig. (§ 17 der 

Archivsatzung) 

☐ Die beabsichtigte Archivbenutzung ist gebührenfrei. 

 

 

__________________    ___________________________ 

Datum      Unterschrift 

 

 

 



f. Sonstige Bearbeitungsvermerke 

________________________________________

________________________________________

________________________________________

________________________________________

________________________________________ 

 

Informationen zur Datenerhebung 

 

Verantwortlicher für die Datenerhebung: 

Gemeinde Neuendettelsau 

1. Bürgermeister 

Johann-Flierl-Str. 19 

91564 Neuendettelsau 

Ansprechpartner für Datenschutz 

Gemeinde Neuendettelsau 

Julia Stahl 

Johann-Flierl-Str. 19 

91564 Neuendettelsau 

Kontaktdaten des behördlichen Datenschutzbeauftragten 

Datenschutzbeauftragter für kreisangehörige Gemeinden 

Landratsamt Ansbach 

Sachgebiet 25 

Crailsheimstraße 1 

91522 Ansbach 

Zwecke und Rechtsgrundlagen der Datenverarbeitung; Empfänger der 

personenbezogenen Daten: 

Die erhobenen Daten dienen zur Bearbeitung des Benutzungsantrags und der 

nachfolgenden Benutzung (Bearbeitung der Bestellung von Archivgut, der Bestellung von 

Reproduktionen, von Anträgen auf Publikationsgenehmigung, von Anträgen auf 

Sperrfristverkürzung, Erstellung von Gebührenbescheiden) sowie zu rein statistischen 

Zwecken. Die Daten werden auf Grundlage von Art. 6 Abs. 1 EU-

Datenschutzgrundverordnung sowie §§ 10 und 13 Bayerisches Archivgesetz i. V. m. §§ 2-17 

Archivsatzung der Gemeinde Neuendettelsau erhoben. Sie sind verpflichtet, diese Daten 

gemäß § 13 Bayerisches Archivgesetz i. V. m. §§ 8 und 9 Archivsatzung der Gemeinde 

Neuendettelsau zur Verfügung zu stellen, wenn Sie das Gemeindearchiv Neuendettelsau 

benutzen möchten. Stellen Sie diese nicht zur Verfügung, kann Ihr Benutzungsantrag nicht 

genehmigt werden und folglich keine Archivbenutzung erfolgen. Im Falle des 

Einverständnisses mit der Weitergabe von Kontaktdaten und Recherchethemen an andere 

Archivnutzerinnen und -nutzer erfolgt die Datenerhebung auf Grundlage einer Einwilligung 



zum Zwecke der Weitergabe an andere Archivnutzerinnen und -nutzer. Ggf. findet eine 

Weitergabe Ihrer Kontaktdaten und Recherchethemen an andere Archivnutzerinnen und -

nutzer statt. Sie sind nicht verpflichtet, zu diesem Zweck personenbezogene Daten zur 

Verfügung zu stellen. Darüber hinaus findet keine Übermittlung personenbezogener Daten 

an Dritte statt; die Daten verbleiben bei der Gemeindeverwaltung Neuendettelsau. 

 

Geplante Speicherungsdauer der Daten: 

Die Daten werden ab sofort gespeichert für die Dauer von zehn Jahren nach Aktenschluss (i. 

d. R. zum Ende des Kalenderjahres). 

 

Nach der Datenschutzgrundverordnung stehen Ihnen folgende Rechte zu: 

 

• Werden Ihre personenbezogenen Daten verarbeitet, so haben Sie das Recht, 

Auskunft über die zu Ihrer Person gespeicherten Daten zu erhalten (Art. 15 DSGVO).  

• Sollten unrichtige personenbezogene Daten verarbeitet werden, steht Ihnen ein 

Recht auf Berichtigung zu (Art. 16 DSGVO).  

• Liegen die gesetzlichen Voraussetzungen vor, so können Sie die Löschung oder 

Einschränkung der Verarbeitung verlangen sowie Widerspruch gegen die 

Verarbeitung einlegen (Art. 17, 18 und 21 DSGVO). Sollten Sie von Ihren oben 

genannten Rechten Gebrauch machen, prüft die Gemeinde Neuendettelsau, ob die 

gesetzlichen Voraussetzungen hierfür erfüllt sind. Weiterhin besteht ein 

Beschwerderecht beim Landesbeauftragten für Datenschutz Bayern.  

• Beruht die Verarbeitung personenbezogener Daten auf Ihrer Einwilligung, können Sie 

diese jederzeit mit Wirkung für die Zukunft widerrufen 


